
Instructivo cambios en formularios de Cseam - Red de Extensión 2020

Sistema de Usuario Único

1 usuario = 1 correo

Todos los formularios  tendrán como criterio de identidad el correo electrónico con que se crean. 
 
Esta es la segunda vez que se generan formularios de la Red con el Sistema Único, por lo que si
ya ingresaron un formulario de descentralización con el correo que desean usar para el formulario
Evaluación del Plan de Trabajo, podrá usarse el mismo/usuario contraseña. 

De lo contrario hay que crear un nuevo usuario/contraseña.

Sugerimos para los usuarios de Unidades de Extensión usar correos institucionales de modo de
distinguir convocatorias de postulación personal (Llamados de Cseam) de los formularios de la
Red requieren a veces el acceso de varias personas de la Unidad o servicio, así como quedar
accesible en caso de modificaciones en el equipo docente.

Fig. 1 Vista de ingreso a formulario

AVISO
La contraseña debe contener al menos : 1 minúscula, 1 mayúscula, 1 

numérico, 1 carácter especial !@#$%&*.,+-



          Fig. 2 Creación de usuario nuevo

Fig. 3 Vista habitual de ingreso a formularios

Al entrar con ese usuario nuevo, desde el formulario creado se podrá ir a la vista de administrador
de formularios en el icono “Listar”.



Allí, se encuentra una vista con tantos formularios como se haya creado. Cada formulario tiene a
su izquierda una serie de opciones diferentes según el formulario sea de EFI o de UE.

Acciones del usuario EFI: Editar, Ver, Información de Usuario, Emitir Pdf, Versiones del formulario



Acciones del usuario Unidad de Extensión:  Editar,  Ver, Eliminar/Restaurar,  Aprobación del EFI,
Actividad, Información de Usuario, Emitir Pdf, Versiones del formulario.

Podrán crearse tantos formularios como sea necesario en el caso de EFI y solo un formulario en el
caso de Unidades de Extensión (Opción “Nuevo formulario”). 

El  usuario  de  la  Unidad  de  Extensión  podrá  crear  formularios  de  EFI  que  también  estarán
disponibles en la misma vista que el de UE.

Formularios de EFI

Nueva opción de EFI compartidos

EFI  compartidos:  definidos  por  la  participación  de  más  de  un  servicio  o  Cenur  en  el  equipo
docente RESPONSABLE.

Estos EFI podrán completarse en UN SOLO FORMULARIO. 

En el mismo formulario se indicarán los servicios participantes (hasta 3). 

El formulario requerirá indicar un “servicio principal” a los efectos de asignar permisos especiales.
Esto es, quedará enlazado al servicio indicado como principal a los efectos de: 
-  Ser editado o eliminado
-  Dar aprobación
-  Bloquear su edición una vez que el formulario de la Unidad del servicio principal sea entregado

De todas formas los tres usuarios de unidades de los servicios mencionados podrán acceder a ver
el EFI y su contenido. 

Usuarios de EFI

• Al registrarse puede crear tantos formularios como sea necesario. 
•

• El usuario de la UE también puede crear EFI y los verá en su vista general de UE.


